
नागररक अधधकार पत्र 

धिभागीय कायों के धनष्पादन हेतु समयािधध धनधाारण 

क्र. 

स.  

धिभागीय काया का धििरण कायाालय, जहाां काया हेतु 

आिेदन धकया जाना है 

काया 

धनष्पादन की 

अधधकतम 

अिधध 

1 2 3 4 

  प्रन्यास सांबांधी काया     

1 राजस्थान सार्वजननक प्रन्यास ऄनधननयम, 1959 के प्रार्धानों के ऄन्तगवत 

पंजीकरण करर्ाने ऄथर्ा राजकीय ननयंत्रण में लेने की मांग का अरे्दन  

संबंनधत क्षेत्र के सहायक अयकु्त, 

दरे्स्थान 

180 नदर्स 

2 नकसी लोक न्यास का मलू ईद्दशे्य नर्फल रहने तथा न्यास सम्पनि का 

कुप्रबंध होने पर न्यास के ऄनधननयम, 1959 की धारा 38 के ऄन्तगवत 

अरे्दन  

संबंनधत क्षेत्र के सहायक अयकु्त, 

दरे्स्थान के न्यायालय में। 

60 नदर्स 

3 लोक न्यास के नये कायवकारी प्रन्यासी की ननयनुक्त हतेु धारा 41 के ऄन्तगवत 

अरे्दन 

संबंनधत क्षेत्र के सहायक अयकु्त, 

दरे्स्थान के न्यायालय में। 

90 नदर्स 

4 नकसी न्यासी की मतृ्य ुहोने पर या ऄन्य कारणों से न्यासी के पररर्तवन, 

ऄचल सम्पनि के क्रय करने पर नर्भाग के ऄनभलेखों में ऄकंन हतेु 

अरे्दन पत्र 

संबंनधत क्षेत्र के सहायक अयकु्त, 

दरे्स्थान के न्यायालय में। 

90 नदर्स 

5 राजस्थान लोक न्यास ऄनधननयम, 1959 की धारा-36 के ऄन्तगवत नकसी 

लोक न्यास में नहत रखने र्ाले व्यनक्त को लेखों की प्रनतनलनप तथा लेखों 

का ननरीक्षण करने की ऄनमुनत हतेु अरे्दन 

संबंनधत क्षेत्र के सहायक अयकु्त, 

दरे्स्थान के न्यायालय में। 

7 नदर्स 

6 राजस्थान सार्वजननक प्रन्यास ऄनधननयम, 1959 के प्रार्धानों के ऄन्तगवत 

नकसी पंजीकृत लोक न्यास द्वारा 5000/- रुपये से ऄनधक मलू्य की चल र् 

ऄचल सम्पनि के नर्क्रय /नर्ननमय एरं् दान के अरे्दन पर एरं् कृनि भनूम 

के मामले में पांच र्िव की ऄर्नध के नलये तथा ऄकृनि भनूम या भर्न के 

मामले में तीन र्िव से ऄनधक ऄर्नध के नलय ेपटे्ट  (लीज) पर दनेे की 

स्र्ीकृनत प्रदान करने हतेु अरे्दन  

संबंनधत क्षेत्र के सहायक अयकु्त 

दरे्स्थान  

60 नदर्स 

  देिस्थान धिभाग के अांतगात  धकराए ि धकराए योग्य 

पररसांपधियोंसांबांधी काया 

    

7 नकराया नीनत नदनांक 06.06.2000 के ऄनसुार नकरायेदारी ननयमन/ 

ईिरानधकारी के ऄकंन हतेु नकरायेदार द्वारा अरे्दन 

संबंनधत क्षेत्र के सहायक अयकु्त, 

दरे्स्थान 

90 नदर्स 

8 नर्भागीय प्रबंध के मनन्दरों की ररक्त या जीणव-शीणव संपदाओ ंननमावण 

कराकर दरे्स्थान नर्भाग को भेंट स्र्रूप प्रदान करने और ईसे नकराये पर 

नदए जाने हतेु अरे्दन  

संबंनधत क्षेत्र के सहायक अयकु्त, 

दरे्स्थान द्वारा प्रकरण अयकु्त, 

दरे्स्थान नर्भाग को ऄग्रेनित 

90 नदर्स 



धनयम-  

नर्भागीय प्रबंध के मनन्दरों की ररक्त संपदाओ ंको नर्ज्ञनि प्रकाशन के 

पश्चात्  खलुी नीलामी की प्रनक्रया के माध्यम से नकराये पर दनेे का प्रार्धान 

ह।ै नकन्तु दरे्स्थान नर्भाग की जीणव-शीणव संपदाओ ंएरं् ररक्त भनूम, नजन पर 

ऄनतक्रमण तथा ऄरै्ध ननमावण की लगातार संभार्ना बनी रहती ह,ै ऐसी 

सम्पदाओ ंया भनूमयों पर यनद नकन्ही सेर्ाभार्ी ऄथर्ा अस्थार्ान 

व्यनक्तयों, संस्थाओ ंद्वारा ननमावण कराकर दरे्स्थान नर्भाग को भेंट स्र्रूप 

प्रदान करते हैं, तो ऐसे व्यनक्तयों, संस्थाओ ंको ईनके चाहने पर प्रश्नगत 

सम्पदा नबना नकसी नननर्दा प्रनक्रया के सार्वजननक ननमावण नर्भाग के 

मानदण्डों के ऄनसुार नकराये पर दी जाने की राज्य सरकार द्वारा स्र्ीकृनत 

गणु-दोि के अधार पर प्रदान की जा सकती ह.ै 

करने पर शासन को ऄग्रेनित 

करना। 

9 नकराएदार द्वारा स्र्यं की लागत पर  नकराए की  पररसंपनियों की मरम्मत 

हतेु अरे्दन  

संबंनधत क्षेत्र के सहायक अयकु्त, 

दरे्स्थान 

30 नदर्स  

10 नीलामी में बोली छूटने के बाद ईसके ऄनमुोदन एरं् नकरायेनामे का 

ननष्पादन  

संबंनधत क्षेत्र के सहायक अयकु्त, 

दरे्स्थान द्वारा प्रकरण अयकु्त, 

दरे्स्थान नर्भाग को ऄग्रेनित 

करने पर ऄनमुोदन र् नक्रयान्र्यन  

30 नदर्स 

  धिभागीय मधन्दरों की खनन योग्य भूधम पर खनन पट्टा हेतु अनापधि     

11 नर्भागीय मनन्दरों की खनन योग्य भनूम पर खनन पट्टा खननज नर्भाग से 

प्राि करने के नलय ेदरे्स्थान नर्भाग से ऄनापनि प्रमाण-पत्र प्राि करने हतेु 

अरे्दन  

धनयम-  

नर्भागीय मनन्दरों की खनन योग्य भनूम पर खनन पट्टा खननज नर्भाग से 

प्राि करने के नलये दरे्स्थान नर्भाग से ऄनापनि प्रमाण-पत्र प्राि करना 

अर्श्यक ह।ै आस हतेु राज्य सरकार द्वारा एक नर्ीन खनन नीनत नदनांक 

18.4.2000 बनाइ गइ ह।ै नर्ीन नीनत के ऄनसुार नबना ऄनापनि प्रमाण 

पत्र के खनन करने र्ाले पट्टाधाररयों का भी ननयमन शलु्क लेकर प्रकरणों 

को ननयनमत करने का प्रार्धान नकया गया ह।ै नर्ीन नीनत ऄनसुार खनन 

प्रकरणों को ननयनमत करने एरं् बकाया राजस्र् जमा कराने के नलये 

अरे्दन नकया जा सकता ह।ै 

संबंनधत क्षेत्र के सहायक अयकु्त, 

दरे्स्थान द्वारा प्रकरण अयकु्त, 

दरे्स्थान नर्भाग को ऄग्रेनित 

करने पर शासन को ऄग्रेनित 

करना। 

90 नदर्स 

  दान, धिकास, सहयोग, कायाक्रम सांबांधी काया     

12 नर्भागीय प्रबंध के मनन्दरों में भेंट स्र्रूप रानश ऄथर्ा र्स्तु/अभिूण प्रदान 

करना  

धनयम-  

श्रद्धालुओ ंद्वारा दान या भेंट सामान्यतः दानपात्र या  भेंटपेटी में ही डाली 

जानी चानहये।  

संबंनधत मनन्दर के प्रबंधक/पजुारी 

एरं् क्षेत्रीय सहायक अयकु्त, 

दरे्स्थान 

तत्काल  



नर्भागीय प्रबंध के मनन्दरों में भेंट स्र्रूप रानश ऄथर्ा र्स्तु/अभिूण प्रदान 

करने के नलय ेननयमानसुार रसीद प्राि की जा सकती ह।ै आसके नलए 

ऑनलाआन दान की भी व्यर्स्था है.  

13 नर्भागीय प्रबंध के मनन्दरों में ननयमानसुार जीणोद्धार या नर्कास कायव हतेु 

सहयोग हते ुअरे्दन  

संबंनधत सहायक अयकु्त दरे्स्थान 

द्वारा प्रकरण अयकु्त, दरे्स्थान 

नर्भाग को ऄग्रेनित करना। 

90 नदन 

14 नर्भागीय प्रबंध के मनन्दरों में ननयमानसुार धानमवक सार्वजाननक कायवक्रम  

हतेु अरे्दन 

अयकु्त, दरे्स्थान नर्भाग , 

राजस्थान ईदयपरु 

30 नदन 

15 दरे्स्थान नर्भाग द्वारा प्रबंनधत एंर् ननयंनत्रत राजकीय प्रत्यक्ष प्रभार एरं् 

राजकीय अत्म ननभवर श्रेणी के मनन्दरों को ईनके बेहतर प्रबंध एरं् सेर्ा-

पजूा की व्यर्स्था हते ुपंजीकृत संस्थाओ ंको सपुदुवगी में दनेे हतेु अरे्दन  

धनयम-  

दरे्स्थान नर्भाग द्वारा प्रबंनधत एंर् ननयंनत्रत राजकीय प्रत्यक्ष प्रभार एरं् 

राजकीय अत्म ननभवर श्रेणी के मनन्दरों को ईनके बेहतर प्रबंध एरं् सेर्ा पजूा 

की श्रेष्ठ व्यर्स्था हतेु पंजीकृत संस्थाओ ंको सपुदुवगी में दनेे की राज्य 

सरकार की नीनत ह।ै ईपरोक्त श्रेणी के नर्भागीय मनन्दरों को प्रबंध एरं् 

संचालन हतेु ननधावररत शतो पर सपुदुवगी में लेने हतेु अरे्दन नकया जा 

सकता ह।ै प्राि अरे्दनों का गणुार्गणुों के अधार पर परीक्षण कर मनन्दर 

सपुदुवगी में दनेे हतेु ननणवय नलया जाता ह.ै  

संबंनधत सहायक अयकु्त, 

दरे्स्थान नर्भाग द्वारा प्रकरण 

अयकु्त, दरे्स्थान नर्भाग को 

ऄग्रेनित करना। 

90 नदर्स 

  सचूना का अधधकार अधधधनयम सांबांधी काया     

16 सचूना का ऄनधकार ऄनधननयम 2005 की धारा-5(1)के ऄन्तगवत र्ांनछत 

सचूना प्राि करने हते ुअरे्दन 

लोक सचूना ऄनधकारी एरं् 

ईपायकु्त दरे्स्थान नर्भाग 

राजस्थान ईदयपरु एरं् संबंनधत 

लोक सचूना ऄनधकारी, सहायक 

अयकु्त, दरे्स्थान नर्भाग 

30 नदन 

  सचूना का ऄनधकार ऄनधननयम 2005 की धारा-5(1) के ऄन्तगवत 

अरे्दन पर र्ांनछत सचूना ननयत ऄर्नध में प्राि न होने पर ऄपील का 

ननणवय 

नर्भागीय ऄपील ऄनधकारी, 

अयकु्त, दरे्स्थान नर्भाग, 

राजस्थान ईदयपरु 

30 नदर्स 

  अन्य काया     

17 सहायता प्राि मनन्दरों के पजुाररयों के ननधन या ऄन्य कारणों से स्थान ररक्त 

होने पर र्ैध ईिरानधकारी का ऄनभलेख में ऄकंन कर भगुतान का 

नर्ीनीकरण कराने हतेु अरे्दन  

संबंनधत सहायक अयकु्त दरे्स्थान 

द्वारा प्रकरण अयकु्त, दरे्स्थान 

नर्भाग को ऄग्रेनित करना। 

90 नदन 

18 नर्ीन ईिरानधकारी के नाम संबंनधत नडप्टी कलेक्टर (जागीर) द्वारा 

संशोनधत प्रपत्र 12 (क) जारी करने के पश्चात ही भगुतान के अदशे प्रपत्र 

12 (ख) जारी करने हतेु अरे्दन 

अयकु्त, दरे्स्थान नर्भाग , 

राजस्थान ईदयपरु 

30 नदन 



धनयम-  

नर्ीन ईिरानधकारी के नाम संबंनधत नडप्टी कलेक्टर (जागीर) द्वारा 

संशोनधत प्रपत्र 12 (क) जारी करने के पश्चात ही भगुतान के अदशे प्रपत्र 

12 (ख) जारी करना ह।ै 

19 ननजी रूप से प्रबंनधत र् संचानलत मनन्दरों के कुप्रबंध या संचालन का 

ऄभार् होने ऄथर्ा पजुारी/प्रबंध द्वारा संपदा खदुव-बदुव करने अनद की 

नशकायतों के सम्बन्ध में अरे्दन  

संबंनधत सहायक अयकु्त, 

दरे्स्थान 

60 नदर्स 

20 राजस्थान मतृ सरकारी कमवचाररयों के अनश्रतों की ऄनकुम्पात्मक ननयनुक्त 

ननयम- 1996 के तहत मतृक कमवचारी के अनश्रत को 45 नदन में अरे्दन 

प्रस्तुत करने पर ननणवय  

अयकु्त, दरे्स्थान 

नर्भाग, राजस्थान 

ईदयपरु 

30 नदर्स 

21 तीथव यात्रा योजना ऄतंगवत ऄनदुान रानश के सम्बन्ध में अरे्दन संबंनधत ईपखण्ड 

ऄनधकारी/सहायक अयकु्त, 

दरे्स्थान नर्भाग  

30 नदर्स 

नोट- बजट से जड़ेु नबन्दओु ंपर ननणवय की समयार्नध नर्िीय प्रार्धानों एरं् ईपलब्धता से ऄनधशानसत होगी.  

 


